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Absatz- und Zeichenformatierungen
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DIESEN ABSATZ MIT DEN ZEICHENEFFEKTEN KARITALCHEN UND RELIEF IN DER SCHRIFTFARBE GELBGRUN.
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Dieser Absatz ist [inksblindig ausgerichitet. Zudem
sind ein linker Einzug von 0,5 em und ein rechiter Ein-
zug von 4,5 cm einzustellen. Zum Ausrichten kdnnemn
Sie auch das Symbol oder die Tastenkombination Strg
& L verwendemn. Der Text soll fn 12 pt fett und mit dem
Effekt Cutline/Umriss formatiert werdemn.

Dieser Absatz ist rechtsbiindig ausgerichtet. Der linke Einzug ist auf 3
cm eingestellt. Der rechte Einzug betragt 2 cm. Dazu kann das Sym-
bol oder die Tastenkombination Strg + R angewandt werden.

Dieser Absatz ist im Blocksatz ausgerichtet. Zu-
dem sind ein linker Einzug von 4 cm und ein rech-
ter Einzug von 4 cm eingestellt. Mit Strg + B sowie
dem Symbol kann ein Absatz im Blocksatz (Zei-
tungsstil) eingerichtet werden.

Uber das untere Dieieckssymbol im Lineal konnen Sie den vangenden Einzug fir einen oder mehrere markierte Ab-
sitze festlegen. Alle Zeilen auBer der ersten Zeile werden eingezogen. Ziehen Sie das
Direieck auif 3,75 om. Wahlen Sie alls Schrifft TirmesNewRoman in 9,5pt, blaugrau und Gra-
v, Legen Sie alls Absatzformat Blocksatz fest.

Uber das obere Dreieckssymbol kénnen Sie
einen Einzug nur fir die erste Zeile bestimmen. Au3er der ersten Zeile werden
keine weiteren Zeilen eingezogen, wie es hier der Fall ist. Ziehen Sie das Drei-
eck auf 5,25 cm. Unterstreichen Sie Dreiecksymbol doppelt. Richten Sie einen
rechten Einzug von 3,43 cm ein.

DIESER SATZ SOLL MIT 2 PT ERWEITERT/GESPERRT FORMA-
TIERT WERDEN. DERNACHSTE HINGEGEN MIT 13PT SCHMAL/ENG. IN DIESEM SATZ IST
NUR DAS WORT HOCHEESTELLT AycH HOCHGESTELLT ZU FORMATIEREN. DER TEXT DES
GESAMTEN ABSATZES SOLL MIT 10,5 PT IN DER SCHRIFTART COMICSANS UND DEN
EFFEKTEN SCHATTIERT UND GROBBUCHSTABEN.

Mit Hilfe des Meniis Format-Zeichen kdnnen Sie diesen Absatz so formatie-

ren, dass nur alle Wérter in Braun unterstrichen dargestellt werden. Legen Sie

auRerdem noch einen Zeilenabstand von 1,5 Zeilen fest. Der linke Einzug be-

tragt 1,23 cm, der rechte 2,56 cm.

In diesem Absatz verwenden Sie bitte den Effekt Schattiert fur den Text. Die Schriftfarbe soll
Orange und der Stil fett sein. Das folgende Wort Malerei ist punktiert unterstrichen darzustel-
len. Uber das Meni Extras — Sprache kénnen Sie die Silbentrennung aktivieren.
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